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1- INTRODUÇÃO 
 
O presente Relatório de Gestão tem por desígnio positivar as principais realizações do 
Gabinete do Prefeito nos meses de janeiro a dezembro de 2022, compilando e destacando 
as ações de toda a Secretaria. 
 
Ratificamos no ensejo, o comprometimento de todos os que perfazem a atual gestão. 
 
 

Fundão/ES, 30 de janeiro de 2024. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
GILMAR DE SOUZA BORGES 

Prefeito Municipal 
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2 - GABINETE DO PREFEITO - GABPE 

O Gabinete do Prefeito é uma Unidade Administrativa da Prefeitura que tem como foco 
principal o assessoramento e o suporte ao Prefeito, além de contribuir para o 
desenvolvimento dos projetos e ações de todas as outras Unidades da Prefeitura. Outra 
grande demanda do Gabinete é o atendimento ao público, tanto externo (população em 
geral), como interno (servidores). 
 
 
3 - COMPETÊNCIAS DO GABINETE DO PREFEITO 
 
Compete ao Gabinete do Prefeito – GABPE (Art.40 da Lei 1.340/2022): 
  
I - auxiliar o Chefe do Poder Executivo no exame e trato dos assuntos políticos e 
administrativos, e especificamente, representá-lo em seus impedimentos; 
II - assessorar o Chefe do Poder Executivo e Secretários Municipais em assuntos de sua 
competência, dinamizando o processo de cumprimento das atividades e programas afins; 
III - acompanhar, quando solicitado, o Chefe do Poder Executivo nas atividades políticas e 
administrativas; 
IV - assistir o Chefe do Poder Executivo em missões específicas, quando por ele for 
designado, bem como em outras atividades por ele atribuídas; 
V - participar das avaliações das ações governamentais; 
 VI - desenvolver, coordenar, avaliar e controlar programas que atendam, principalmente, 
aos interesses da comunidade; 
VII - realizar reuniões com comunidades, inclusive com seus representantes, bem como 
entidades de representação e de apoio popular para conhecimento de suas necessidades e 
aspirações; 
VIII - atuar em estreita consonância com a comunidade na consecução de programas e 
projetos concernentes à prestação de serviços; 
IX - estimular a comunicação mútua e auxílio aos cidadãos, às comunidades, instituições e 
poderes públicos; 
X - nuclear e dinamizar grupos formais e informais que venham a atuar no desenvolvimento 
social das comunidades; 
XI - prestar informações, sistematizar e registrar, em livro próprio, os atos oficiais; 
XII - receber, elaborar e expedir as correspondências oficiais da(o) Prefeita(o) Municipal; 
XIII - preparar, executar e zelar pelo cumprimento das normas de cerimonial da 
administração municipal; 
XIV - responder, administrativamente, junto aos órgãos competentes todas as notificações 
e autuações de trânsito decorrentes de infrações praticadas pelos motoristas do Gabinete; 
XV - planejar, executar e orientar a política de comunicação social da Prefeitura de Fundão, 
objetivando a uniformização dos conceitos e procedimentos de comunicação; 
XVI - executar as atividades de comunicação social e cerimonial do Gabinete do Prefeito; 
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XVII - coordenar as atividades de comunicação social dos órgãos e entidades públicas do 
Poder Executivo Municipal, centralizando a orientação das assessorias de imprensa dos 
órgãos e entidades públicas da Administração Municipal; 
XVIII - promover a integração com os demais órgãos da administração municipal, 
objetivando o cumprimento de suas atividades e a permanente parceria entre as 
Secretarias municipais; 
XIX - executar outras atividades afins que lhe forem atribuídas. 
 
 
4 – ESTRUTURA ORGANIZACIONAL: 
 

 
 
4 – AÇÕES DESENVOLVIDAS 
 
Foram realizadas ações corriqueiras, correlatas às atribuições supramencionadas em todo 
o ano de 2023, bem como atos de mero expediente, com tramitações internas e externas 
de cunho burocrático-administrativo ordinário, conforme abaixo: 
 
Tabela: Os resultados quantitativos das atividades desenvolvidas 
 

GESTÃO DE DOCUMENTOS 
 

TOTAL 

Ofícios Expedidos 282 
Memorandos Expedidos 07 

Portarias 34 
 
 
5 - EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
O balancete orçamentário da despesa é o discriminado a seguir: 
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6) CONCLUSÃO: 
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Com o trabalho conjunto e integrado de todos os órgãos e entidades da administração 
direta e indireta da estrutura administrativa da prefeitura municipal de Fundão, 
compreendendo as 15 secretarias, a Administração Pública Municipal tem alcançado feitos 
históricos nunca antes realizados na cidade. Fruto do compromisso que a atual gestão à 
frente do poder executivo do município, tem desempenhado. 
 
Conforme proposto, todas essas ações foram diligentemente desenvolvidas em harmonia 
com os objetivos traçados no plano de gestão e demais protocolos. Visando estabelecer 
metas e prioridades para realizar uma administração que permita o foco no que a 
sociedade primordialmente necessita.  
 
Sempre guiado pelos princípios constitucionais norteadores da Administração Pública, 
primacialmente o disposto no “caput” do artigo 37 da Constituição Federal de 1988 que 
remete expressamente sobre os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, 
publicidade e eficiência, e os implícitos, no artigo 2ª da Lei Federal 9.784/99 que são: 
Legalidade, finalidade, motivação, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, 
contraditório, ampla defesa, segurança jurídica, interesse público e eficiência. Princípios 
estes, muito primado pela gestão atual. 
 
Ainda, cabe ressaltar que o trabalho de toda a equipe de servidores do quadro efetivo e 
comissionado da Prefeitura Municipal de Fundão, vem sendo acompanhado de perto pelo 
Prefeito, para garantir que os prazos sejam cumpridos e que os objetivos sejam 
alcançados, permanecendo assim, a construção de uma base de melhorias sólidas.  
 
O ano de 2023, para o Gabinete do Prefeito e toda a gestão municipal, foi pautado pela 
superação do extraordinário, com a continuação dos trabalhos de gestão pública, diante 
dos diversos quadros enfrentados. 
 
 


